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MANUAL DAS ATIVIDADES ESTRUTURADAS SUPERVISIONADAS - AES
NAO INGRESSANTES - 2-2011



APRESENTACAO

Este manual tem como finalidade organizar a elaboracao e apresentacao
das Atividades Estruturadas Supervisionadas dos alunos da Faculdade de
Tecnologia Fundetec (FATEF). Assim, as orientacfes contidas neste manual

devem ser seguidas na integra.



INTRODUCAO

A implantacéo das Atividades Estruturadas Supervisionadas nos cursos

de graduacdo tecnoldgica da Faculdade Fundetec visa a:

e Promover de maneira efetiva a interdisciplinaridade entre as

disciplinas constituintes dos modulos.

e Complementar a carga horaria das disciplinas que passam a ter
50 minutos de duracao presencial e 10 minutos de atividades néo
presenciais, com base na RESOLUCAO CNE/CES n° 3, DE 2 DE
JULHO DE 2007.

Todos os Cursos Superiores de Tecnologia da Faculdade FUNDETEC,
de acordo com sua concepcdo, certificardo os modulos a partir da avaliacdo
das AES, cujo objetivo € qualificar profissionalmente o discente antes do
término de seu curso de graduacdo, gerando competéncias e habilidades

necessarias para sua vida profissional.

O desenvolvimento das AES devera ser acompanhado pelos docentes
das disciplinas, orientados pelo Ndcleo do TCC e Coordenacdes de Areas, ao
longo de cada um dos moédulos do curso. Assim, os alunos apresentaréo
alguns trabalhos em grupo, que demonstrem a apreensdo de competéncias e

habilidades propostas nas Certificacdes Parciais especificas de cada curso.

e Para cada curso a Coordenacdo de Area, juntamente com o Nucleo de
TCC, devera estabelecer o tema base para o trabalho das AES, do

modulo correspondente.

e As AES de cada mdédulo correspondem a 15 horas mensais = 60 horas

semestrais de atividades ndo presenciais.

e Além de condicdo para a certificagdo do modulo, a elaboracdo e a
apresentacado das AES compordo as notas da AV2 das disciplinas dos

maodulos.



e A orientacdo das AES podera ser feita presencialmente, por e-mail ou

online, em uma Plataforma de Ensino a Distancia (em projeto).



ETAPAS DAS AES

* Processo de Iniciagdo
» Definir os participantes do grupo (até 4 alunos).
* Nomear um aluno que sera gerente para o projeto.

* Preencher o documento com os dados do grupo.

* Processo de Planejamento
» Definir, junto a cada professor, as atividades a serem
realizadas.
» Definir as atividades desenvolvidas pelo grupo.

» Definir o cronograma para atender as datas estabelecidas.

* Processo de Execucéo
* Redigir os trabalhos com base nas orientagdes
transmitidas.
» Obter os recursos necessarios para a apresentacao do
projeto.

* Realizar as reunides de controle do status.



ESTRUTURA DAS AES

(utilizar modelo formatado neste manual)

Todas as AES realizadas pelos alunos da Faculdade Fundetec deverao,

obrigatoriamente, ter a seguinte estrutura:

Elementos pré-textuais (cada um iniciando em folha distinta)

Capa;

Folha de rosto;

Folha de aprovacdo com o nome do professor orientador;
Errata; (se tiver)

Dedicatéria (opcional);

Agradecimentos (opcional);

Epigrafe (opcional);

Resumo (até 500 palavras);

Sumario;

Lista de Figuras (quadros, figuras, graficos, tabelas) — (opcional)
Lista de Abreviaturas e Siglas; - (opcional)

Lista de Simbolos; - (opcional)

Elementos textuais (cada um iniciando em folha distinta)

Introducao
Capitulos (duas atividades de cada disciplina)

Consideracdes Finais

Elementos pés-textuais (cada um iniciando em folha distinta)

Referéncias Bibliograficas;
Apéndice (se tiver)

Anexo (se tiver)



DESENVOLVIMENTO DOS CAPITULOS DAS AES

O desenvolvimento das AES sera realizado durante o semestre letivo
com a orientacdo de todos os professores do modulo corrente. Devera
contemplar todas as disciplinas do modulo, estimulando analises
interdisciplinares no intuito de configurar um trabalho unificado ao final do

semestre.

Diretrizes para todos os Modulos néo ingressantes em 2-2011

Todos os professores dos Mdédulos com alunos ndo ingressantes em 2-
2011 deverao solicitar duas atividades para compor o trabalho final dos grupos.
Estas atividades devem ser escolhidas da listagem abaixo, sendo que devem

ser duas atividades diferentes em uma mesma disciplina.

Lista de Atividades Estruturadas Supervisionadas

e Analise critica de artigo cientifico

e Analise critica de filme

e Participacéo e relatério de visita técnica

e Andlise critica de livro

e Estudos de caso

e Resolucéo de situacdes problema

e Relatério de participacdo em atividades culturais ( mediante

comprovacao)

O acompanhamento e correcao das atividades sao de responsabilidade
de cada professor. O conceito atribuido por cada professor devera compor a
nota da AV2 de acordo com as diretrizes estipuladas pela Instituicao.

Para cada sala havera um professor responsavel pelo acompanhamento
da juncdo dos trabalhos em um trabalho Unico final, onde cada disciplina
compora um capitulo do trabalho final em sequéncia estabelecida pelos

préprios alunos.



ENTREGA DO TRABALHO ESCRITO

O Grupo devera entregar duas (02) copias do trabalho em folha A4,
encadernadas em espiral, juntamente com um CD devidamente identificado
com o nome do grupo e nome do projeto. Este CD devera conter o trabalho

escrito e, também, a apresentacao final que sera feita em sala.

APRESENTACAO DO PROJETO

As AES realizadas em 2-2011 seréo apresentados durante a FEITEC,

em Comunicacdes Orais.



NORMAS GERAIS DA ABNT

e Espacejamento: 1,5 para os elementos textuais; simples para o0s

elementos pré e pos-textuais;

e Margem: Superior: 3cm; Esquerda: 3cm; Direita: 2cm; Inferior: 2cm;

e Fonte: Times New Roman ou Arial,

e Tamanho da fonte: 12 para o corpo do texto e 10 para o recuo (4cm)
nas citagdes diretas com mais de trés linhas;

e Para titulos de capitulos: tamanho da fonte 14.

e Paginacao: fica na margem superior direita. Capa e folha de rosto
contam como uma Unica pagina, 0s outros elementos pré-textuais
contam normalmente, s6 que eles ndo sdo enumerados, o numero fica
omitido. A numeracéo so € colocada a partir da primeira folha da parte
textual: a INTRODUCAO em algarismos arabicos (1, 2, 3...) no canto
superior direito da folha, a 2,0 cm da borda superior, ficando o ultimo
algarismo a 2,0 cm da borda direita da folha;

e Recuo do paragrafo: 1, 25 cm;

e Distancia entre os paragrafos: 6pt;

e Distancia entre o texto e o sub-capitulo, e entre este e o texto seguinte:

um espaco 1,5;

MUDANCAS ABNT

As mudancas nas regras de formatacdo s&o opcionais e devem ser
aplicadas somente se for feita a escolha pela impressao do trabalho usando o
anverso e verso das folhas. Estas mudancas tém finalidade ambiental
(economia de papel), permitindo ainda o uso de papel reciclado para a

impresséo de trabalhos académicos.

Formato



Somente os elementos pré-textuais sdo digitados exclusivamente no anverso

da folha, com excecéo da ficha catalografica que deve vir no verso da folha de
rosto.
Recomenda-se que 0s elementos textuais e pods-textuais sejam

digitados no anverso e verso das folhas.

Paginacéao

Quando o trabalho for digitado usando o anverso e verso das folhas, a
numeracéo deve ser colocada, no caso do anverso, no canto superior direito e,
no caso do verso, no canto superior esquerdo.
Indicativos de secéao

Os titulos de sec¢bes primarias devem comecar em péagina impar
(anverso).
Margem

Para o anverso: esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.

Para o verso: direita e superior de 3 cm; esquerda e inferior de 2 cm.



CRONOGRAMA

ATIVIDADE SETEMBRO | OUTUBRO | NOVEMBRO
Inicio do Trabalho X
Entrega do Trabalho escrito e X
Apresentacao

Data final de entrega do trabalho escrito: até dia 04 de novembro de 2011.
Apresentacao dos trabalhos: de 09 a 11 de novembro de 2011, durante a

FEITEC.




A SEGUIR APRESENTAMOS O MODELO PARA
ESTRUTURACAO DAS ATIVIDADES ESTRUTURADAS
SUPERVISIONADAS DOS CURSOS FATEF.



FACULDADE DE TECNOLOGIA FUNDETEC

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

TITULO DA OBRA:

SUBTITULO
Nome do(s) Aluno(s)
Aluno a
Aluno b
Aluno ¢
Aluno d
Sao Paulo

2011



FACULDADE DE TECNOLOGIA FUNDETEC
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

TITULO DA OBRA:
SUBTITULO

Atividades Estruturadas Supervisionadas, apresentadas
como exigéncia parcial para obtencdo de Certificacédo
intermediaria de nome da certificagdo do moddulo, do
curso Superior de Tecnologia nome do curso da
Faculdade Fundetec, sob a orientacdo do professor
Nome do Professor.

Nome do(s) Aluno(s)

Aluno a
Aluno b
Aluno ¢
Aluno d

Sao Paulo
2011



FACULDADE DE TECNOLOGIA FUNDETEC
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM................

TITULO DA OBRA:
SUBTITULO

Conceito de aprovagdo ( ............... )

Sao Paulo
2011

Nome do(s) Aluno(s)

Aluno a
Aluno b
Aluno ¢
Aluno d

Nome do Orientador



Digite aqui sua dedicatoria (€ um elemento opcional)
Trata-se de um texto pequeno em que o autor
homenageia ou dedica a obra a alguém, sem colocar a palavra Dedicatéria.
(LETRA TAMANHO 12)



AGRADECIMENTOS

(Digite aqui seus agradecimentos)



Observagéao: Trata-se de um pensamento ou citagdo que tem relacao
com o trabalho, n&o se escreve a palavra epigrafe.
Nao se esquecer de citar o autor.

(Digite aqui sua epigrafe)



RESUMO
(Digite aqui o resumo do trabalho de forma concisa e clara)

Alinhamento justificado, sem recuo de paragrafo, sem espaco entre as linhas.
Deve conter de 200 a 500 palavras.

Palavras-chave: ,
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Observacao — Os elementos pré-textuais ndo constam do Sumaério



INTRODUCAO

Apresentar em linhas gerais, as idéias que serdo trabalhadas. E o

método utilizado na pesquisa.



CAPITULO 1

Inserir aqui os trabalhos da disciplina referente ao Capitulo 1



CAPITULO 2

Inserir aqui os trabalhos da disciplina referente ao Capitulo 2



CAPITULO 3



CONSIDERACOES FINAIS



REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
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