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Este manual tem como finalidade organizar a elaboracéo e apresentacao
dos Projetos Integradores (PI) dos alunos da Faculdade de Tecnologia
Fundetec (FATEF). Assim, as orientagfes contidas neste manual devem ser

seguidas na integra.

Objetiva ainda, ser um condutor do planejamento e desenvolvimento dos
temas abordados e propostos para cada um dos médulos dos cursos, com a
orientacdo do Nucleo de Integracdo Académica e Pesquisa e dos docentes das
disciplinas, quanto a estruturacao, formatacao e apresentacdo do projeto. Para
iSs0, 0s autores partirdo de hipoteses e chegardo as conclusdes, baseando-se
em todos os conhecimentos adquiridos e experimentos desenvolvidos, bem

como, atender a regras minimas de formatacéo.



INTRODUCAO

A implantacdo dos Projetos Integradores (PIl) nos cursos de graduacgéo

tecnolégica da Faculdade Fundetec visa a:

e Promover de maneira efetiva a interdisciplinaridade entre as

disciplinas constituintes dos modulos.

e Complementar a carga horaria das disciplinas que passam a ter
50 minutos de duracao presencial e 10 minutos de atividades néo
presenciais, com base na RESOLUCAO CNE/CES n° 3, DE 2 DE
JULHO DE 2007.

Todos os Cursos Superiores de Tecnologia da Faculdade FUNDETEC,
de acordo com sua concepcao, certificardo os modulos a partir da avaliagdo do
Projeto Integrador, cujo objetivo é qualificar profissionalmente o discente antes
do término de seu curso de graduacdo, gerando competéncias e habilidades
necessarias para sua vida profissional, além de se constituir em parte do
processo de elaboracdo do Trabalho de Conclusédo de Curso, portanto, de
carater obrigatorio.

O desenvolvimento dos projetos devera ser acompanhado pelos
docentes das disciplinas, orientados pelo Nucleo Integracdo Académica e
Pesquisa e Coordena¢des de Curso, ao longo de cada um dos mddulos do
curso. Assim, os alunos apresentardo um Projeto em grupo, que demonstre a
apreensdo de competéncias e habilidades propostas nas Certificacdes Parciais

especificas de cada curso.



Para cada curso a Coordenacédo de Curso, juntamente com o Nucleo de
Integragdo Académica e Pesquisa, devera estabelecer os temas base
para o trabalho do PI, do modulo correspondente.

O PI de cada mddulo corresponde a 15 horas mensais = 60 horas

semestrais de atividades ndo presenciais.

Além de condicdo para a certificacdo do modulo, a elaboragdo e a
apresentacdo do Pl comporéo as notas da AV2 das disciplinas dos

modulos.

A orientacdo dos Pls poderé ser feita presencialmente, por e-mail ou
online, em uma Plataforma de Ensino a Distancia (em projeto).



ETAPAS DO PROJETO INTEGRADOR

* Processo de Iniciacéo
» Definir os participantes do grupo (até 4 alunos).

* Nomear um aluno que sera gerente para o projeto.

* Processo de Planejamento
» Definir a empresa a ser estudada.
» Definir as atividades desenvolvidas pelo grupo.

» Definir o cronograma para atender as datas estabelecidas.

* Processo de Execucéo
» Redigir o projeto com base nas orientacdes transmitidas.
* Obter os recursos necessarios para a apresentacéo do
projeto.

+ Realizar as reunides de controle do status.

Observacao: O prazo final para definicdo dos grupos é até o dia 09 de marco
de 2012. Portanto, eventuais mudancas ou alocac¢des entre alunos nos grupos
devera ocorrer até essa data.



ESTRUTURA DO PROJETO INTEGRADOR

(utilizar modelo formatado neste manual)

Todos os PI's realizados pelos alunos da Faculdade Fundetec deverao,

obrigatoriamente, ter a seguinte estrutura:

Elementos pré-textuais (cada um iniciando em folha distinta)
e Capa;
e Folha de rosto;
e Formularios de avaliacao;
e Errata; (se tiver)

e Sumario;

Elementos textuais (cada um iniciando em folha distinta)
e Introducéao
e Capitulos (ver diretrizes neste manual)

e Consideracfes Finais

Elementos pds-textuais (cada um iniciando em folha distinta)
e Referéncias Bibliograficas;
e Apéndice (se tiver)

e Anexo (se tiver)



DESENVOVIMENTO DOS CAPITULOS DO PROJETO
INTEGRADOR

O desenvolvimento dos PI’s sera realizado durante o semestre letivo
com a participacao de todos os professores do médulo corrente, a orientagdo
de um dos professores da turma, e supervisionados pelo respectivo
coordenador de curso e professores do NIAP. Deverad contemplar todas as
disciplinas do modulo, estimulando andlises interdisciplinares no intuito de

configurar um trabalho unificado ao final do semestre.

Diretrizes para os Moédulos:

Cada Capitulo devera ser dividido em duas partes:

e A primeira parte sera tedrica, contendo os conceitos relativos ao tema e
discutidos em sala de aula.

e A segunda parte serd prética, andlise da organizacdo escolhida pelo

grupo, utilizando os conceitos da primeira parte.

IMPORTANTE: Os temas apresentados a seguir ndo poderdo ser

modificados.

1) MODULO: COMERCIO EXTERIOR E PRATICA ADUANEIRA
TEMA: A pratica aduaneira e sua aplicacdo nas relacbes comerciais

internacionais;

2)MODULO: GESTAO DE OPERACOES LOGISTICAS
TEMA: A importancia das operacfes logisticas nos resultados da

organizacao;
3) MODULO: GESTAO DAS POLITICAS DA QUALIDADE
TEMA: O impacto das politicas de qualidade nos resultados da

organizacao.

4) MODULO: MARKETING EMPRESARIAL



TEMA: A aplicacdo do marketing empresarial no cotidiano das micro e

pequenas empresas.

5) MODULO: RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS EMPRESARIAIS
TEMA: A responsabilidade social como diferencial para competitividade

nas organizacoes

6) MODULO: GESTAO DE FINANCAS

TEMA: Administracdo financeira nas pequenas e micro empresas.

7) MODULO: APLICACAO E REMUNERACAO EM RECURSOS HUMANOS
TEMA: Préaticas de Reconhecimento e Remuneracdo em Recursos

Humanos.

8) MODULO: LICENCIAMENTO AMBIENTAL

TEMA: Condic¢des béasicas para a obtencdo do Licenciamento Ambiental.

9) MODULO: ANALISE DE PROJETOS E INVESTIMENTOS EM T.I.
TEMA: GED — Gerenciamento eletrénico de documentos — implantando

solugdes sustentaveis.

10) MODULO: GESTAO CONTEMPORANEA DE ORGANIZACOES DA
SAUDE

TEMA: Gestdo Contemporanea em organizacdes de saude.

11) MODULO: OPERACOES EM EMPRESAS DE TURISMO E
HOSPITALIDADE

TEMA: Desafios da operagao das empresas de turismo e hospitalidade
frente a competitividade dos mercados globalizados.

12) MODULO: GERENCIAMENTO, PROJETO E GESTAO DE
TELECOMUNICACOES

TEMA: Perspectivas organizacionais para implantacéo de VOIP.



Observacoes:

O acompanhamento, correcdo das atividades e lancamento das notas
sdo de responsabilidade de cada professor. O conceito atribuido por cada
professor devera compor a nota da AV2 de acordo com as diretrizes

estipuladas pela Instituicao.

Para cada Mddulo havera um professor responsavel pelo
acompanhamento da juncdo dos trabalhos em um trabalho Unico final de
acordo com a estrutura estabelecida que ficara também encarregado do

fechamento das notas e encaminhamento dos trabalhos ao NIAP.



ENTREGA DO TRABALHO ESCRITO

O Grupo devera entregar uma (01) copia do trabalho em folha A4,
encadernadas em espiral, juntamente com um CD devidamente identificado
com o nome do grupo e nome do projeto. Este CD devera conter o trabalho

escrito e, também, a apresentacao final que sera feita em sala.

APRESENTACAO DO PROJETO

Os PI's realizados em 1-2012 serdo apresentados durante o Evento

Académico, na forma de painéis:



NORMAS GERAIS DA ABNT

e Espacejamento: 1,5 para os elementos textuais; simples para os

elementos pré e pés-textuais;

e Margem: Superior: 3cm; Esquerda: 3cm; Direita: 2cm; Inferior: 2cm;

e Fonte: Times New Roman ou Arial;

e Tamanho da fonte: 12 para o corpo do texto e 10 para o recuo (4cm)
nas citacdes diretas com mais de trés linhas;

e Para titulos de capitulos: tamanho da fonte 14.

e Paginagdo: fica na margem superior direita. Capa e folha de rosto
contam como uma Unica pagina, 0s outros elementos pré-textuais
contam normalmente, s6 que eles ndo sdo enumerados, 0 numero fica
omitido. A numeracao so6 € colocada a partir da primeira folha da parte
textual: a INTRODUCAO em algarismos arabicos (1, 2, 3...) no canto
superior direito da folha, a 2,0 cm da borda superior, ficando o dltimo
algarismo a 2,0 cm da borda direita da folha;

e Recuo do paragrafo: 1, 25 cm;

e Distancia entre os paragrafos: 6pt;

e Distancia entre o texto e o sub-capitulo, e entre este e o texto seguinte:

um espaco 1,5;

MUDANGCAS ABNT

As mudancas nas regras de formatacdo s&do opcionais e devem ser
aplicadas somente se for feita a escolha pela impresséao do trabalho usando o
anverso e verso das folhas. Estas mudancas tém finalidade ambiental
(economia de papel), permitindo ainda o uso de papel reciclado para a

impressao de trabalhos académicos.

Formato

Somente o0s elementos pré-textuais sao digitados exclusivamente no

anverso da folha, com excecao da ficha catalografica que deve vir no verso da

folha de rosto.



Recomenda-se que o0s elementos textuais e pos-textuais sejam

digitados no anverso e verso das folhas.

Paginacéo

Quando o trabalho for digitado usando o anverso e verso das folhas, a
numeracao deve ser colocada, no caso do anverso, no canto superior direito e,
no caso do verso, no canto superior esquerdo.
Indicativos de secéo

Os titulos de secbes primarias devem comecar em pagina impar
(anverso).
Margem

Para o anverso: esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.

Para o verso: direita e superior de 3 cm; esquerda e inferior de 2 cm.



CRONOGRAMA

ATIVIDADE FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO

Inicio do X
Trabalho

Desenvolvimento X X
do trabalho

Entrega do X

Trabalho escrito.

Apresentacdo do X

painel.

Data final de entrega do trabalho escrito: de 23 a 27 de abril de 2012. A
entrega devera ser feita ao professo-orientador.
Apresentacdo dos trabalhos de 07 a 11 de maio durante o Evento

académico.



A SEGUIR APRESENTAMOS O MODELO PARA
ESTRUTURACAO DO PROJETO INTEGRADOR DOS
CURSOS DA FACULDADE DE TECNOLOGIA
FUNDETEC.



FACULDADE DE TECNOLOGIA FUNDETEC

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM

TITULO DA OBRA:

SUBTITULO
Nome do(s) Aluno(s)
Aluno a
Aluno b
Aluno ¢
Aluno d
Sao Paulo

2012



FACULDADE DE TECNOLOGIA FUNDETEC
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM................

TITULO DA OBRA:
SUBTITULO

Projeto Integrador, apresentado como exigéncia parcial
para obtencédo do titulo de Tecndlogo em nome do curso,
da Faculdade FUNDETEC, sob a orientacdo do
professor Nome do Professor.

Nome do(s) Aluno(s)

Aluno a
Aluno b
Aluno ¢
Aluno d

Sao Paulo
2012



MATRIZ DE CORRECAO DO PROJETO INTEGRADOR

Disciplina:

Professor:

Capitulo:

CRITERIOS

Nao atende

Atende
minimamente

Atende
parcialmente

Atende
Satisfato-
riamente

Atende
plenamente

0,0

0,25

0,5

0,75

1,00

1. O capitulo apresenta o tema proposto
com eficiéncia.

2. No capitulo ha progresséo, clareza e
coeséo.

3. As informacdes sdo pertinentes e
suficientes para capitulo.

4. A conclusdo do capitulo é resultado
das ideias expostas e explora
adequadas estratégias de fechamento
textual.

5. O capitulo revela o posicionamento
dos autores (alunos).

6. .O texto é redigido segundo as
normas ortograficas oficiais e as
relacdes de concordancia, regéncia e
colocacdo estdo ajustadas ao padréo
culto da escrita.

7 .0 grupo demonstrou

comprometimento.

8. Os prazos foram respeitados.

9. O texto respeitou as normas da
ABNT presentes no manual do P.1.

NOTA TOTAL:

Responséavel pela correcéo

assinatura

Observacdo: a nota sera calculada pela média dos critérios de avaliacao.

Sao Paulo

2012




SUMARIO

(segue um exemplo de como deve ser um sumario)
INTRODUGAD. ...ttt e et e e e e e et e e e e e eerba e e aaaeeenes 15

CAPITULOD L. e ettt e, 23

1.1 Subtitulo em mailscula apenas nas letras iniciais..............cccccevvvvvvvnnns 33
1.2
1.3
1.3.1 Subdivisdo em minusculas com letra inicial maiuscula................. 35
1.3.2

CAPITULOD 2 .ottt
1.4 Subtitulo em maiulscula apenas nas letras iniCiaiS...........ccccceeeeeeevvvieieennnnns
1.5

CAPITULO 3 oottt eeiea s

CONSIDERAGOES FINAIS.......coieieieeeeeeetee ettt
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.........cooiiieeeeeeeee e,
GLOSSARIO (SE TIVER).....eiittiee ettt ee ettt ete e ave e,
APENDICES (SE TIVER)....c.eiiitiieeieeeeeeee ettt eve e stsste e e areaee e
ANEXOS (SE TIVER)....ooeiteieeeeeeteeee e ee et en et ensaeaen e

Observacdo — Os elementos pré-textuais ndo constam do Sumario



INTRODUGCAO

Apresentar em linhas gerais a organizacao a ser utilizada como base de

estudo, as ideias que seréo trabalhadas nos capitulos.



CAPITULOS

O Projeto Integrador terd a quantidade de capitulos conforme a quantidade de
disciplinas dentro do modulo. Cada disciplina tera um capitulo. As orientacdes

sobre o conteudo do capitulo sera realizada pelo professor da disciplina.



CONSIDERACOES FINAIS

Apresentar os resultados observados na instituicao utilizada.
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