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Este manual tem como finalidade organizar a elaboração e apresentação 

dos Projetos Integradores (PI) dos alunos da Faculdade de Tecnologia 

Fundetec (FATEF). Assim, as orientações contidas neste manual devem ser 

seguidas na íntegra. 

Objetiva ainda, ser um condutor do planejamento e desenvolvimento dos 

temas abordados e propostos para cada um dos módulos dos cursos, com a 

orientação do Núcleo de Integração Acadêmica e Pesquisa e dos docentes das 

disciplinas, quanto à estruturação, formatação e apresentação do projeto. Para 

isso, os autores partirão de hipóteses e chegarão às conclusões, baseando-se 

em todos os conhecimentos adquiridos e experimentos desenvolvidos, bem 

como, atender a regras mínimas de formatação. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 

INTRODUÇÃO 
 
 

A implantação dos Projetos Integradores (PI) nos cursos de graduação 

tecnológica da Faculdade Fundetec visa a: 

• Promover de maneira efetiva a interdisciplinaridade entre as 

disciplinas constituintes dos módulos. 

• Complementar a carga horária das disciplinas que passam a ter 

50 minutos de duração presencial e 10 minutos de atividades não 

presenciais, com base na RESOLUÇÃO CNE/CES nº 3, DE 2 DE 

JULHO DE 2007. 

 

Todos os Cursos Superiores de Tecnologia da Faculdade FUNDETEC, 

de acordo com sua concepção, certificarão os módulos a partir da avaliação do 

Projeto Integrador, cujo objetivo é qualificar profissionalmente o discente antes 

do término de seu curso de graduação, gerando competências e habilidades 

necessárias para sua vida profissional, além de se constituir em parte do 

processo de elaboração do Trabalho de Conclusão de Curso, portanto, de 

caráter obrigatório. 

O desenvolvimento dos projetos deverá ser acompanhado pelos 

docentes das disciplinas, orientados pelo Núcleo Integração Acadêmica e 

Pesquisa e Coordenações de Curso, ao longo de cada um dos módulos do 

curso. Assim, os alunos apresentarão um Projeto em grupo, que demonstre a 

apreensão de competências e habilidades propostas nas Certificações Parciais 

específicas de cada curso. 



• Para cada curso a Coordenação de Curso, juntamente com o Núcleo de 

Integração Acadêmica e Pesquisa, deverá estabelecer os temas base 

para o trabalho do PI, do módulo correspondente. 

• O PI de cada módulo corresponde a 15 horas mensais = 60 horas 

semestrais de atividades não presenciais. 

 

• Além de condição para a certificação do módulo, a elaboração e a 

apresentação do PI comporão as notas da AV2 das disciplinas dos 

módulos. 

• A orientação dos PIs poderá ser feita presencialmente, por e-mail ou 

online, em uma Plataforma de Ensino à Distância (em projeto). 



ETAPAS DO PROJETO INTEGRADOR 
 

• Processo de Iniciação 
• Definir os participantes do grupo (até 4 alunos). 

• Nomear um aluno que será gerente para o projeto. 

 

• Processo de Planejamento 
• Definir a empresa a ser estudada. 

• Definir as atividades desenvolvidas pelo grupo. 

• Definir o cronograma para atender as datas estabelecidas. 

 

• Processo de Execução 
• Redigir o projeto com base nas orientações transmitidas. 

• Obter os recursos necessários para a apresentação do 

projeto. 

• Realizar as reuniões de controle do status. 

 
 
Observação: O prazo final para definição dos grupos é até o dia 09 de março 
de 2012. Portanto, eventuais mudanças ou alocações entre alunos nos grupos 
deverá ocorrer até essa data. 



 ESTRUTURA DO PROJETO INTEGRADOR  

(utilizar modelo formatado neste manual) 
 
 
Todos os PI´s realizados pelos alunos da Faculdade Fundetec deverão, 

obrigatoriamente, ter a seguinte estrutura: 

 

Elementos pré-textuais (cada um iniciando em folha distinta) 

• Capa; 

• Folha de rosto; 

• Formulários de avaliação; 

• Errata; (se tiver) 

• Sumário; 

 

Elementos textuais (cada um iniciando em folha distinta) 

• Introdução  

• Capítulos (ver diretrizes neste manual) 

• Considerações Finais 

 

Elementos pós-textuais (cada um iniciando em folha distinta) 

• Referências Bibliográficas; 

• Apêndice (se tiver) 

• Anexo (se tiver) 



DESENVOVIMENTO DOS CAPÍTULOS DO PROJETO 
INTEGRADOR 
 

O desenvolvimento dos PI´s será realizado durante o semestre letivo 

com a participação de todos os professores do módulo corrente, a orientação 

de um dos professores da turma, e supervisionados pelo respectivo 

coordenador de curso e professores do NIAP. Deverá contemplar todas as 

disciplinas do módulo, estimulando análises interdisciplinares no intuito de 

configurar um trabalho unificado ao final do semestre. 

 

Diretrizes para os Módulos:  
 

 Cada Capítulo deverá ser dividido em duas partes: 

• A primeira parte será teórica, contendo os conceitos relativos ao tema e 

discutidos em sala de aula. 

• A segunda parte será prática, análise da organização escolhida pelo 

grupo, utilizando os conceitos da primeira parte. 

 

IMPORTANTE: Os temas apresentados a seguir não poderão ser 
modificados. 
 

1) MÓDULO: CÓMERCIO EXTERIOR E PRÁTICA ADUANEIRA 
 TEMA: A prática aduaneira e sua aplicação nas relações comerciais 

internacionais; 

 

2)MÓDULO: GESTÃO DE OPERAÇÕES LOGÍSTICAS 
 TEMA: A importância das operações logísticas nos resultados da 

organização; 

 

3) MÓDULO: GESTÃO DAS POLÍTICAS DA QUALIDADE 
 TEMA: O impacto das políticas de qualidade nos resultados da 

organização. 

 

4) MÓDULO: MARKETING EMPRESARIAL 



 TEMA: A aplicação do marketing empresarial no cotidiano das micro e 

pequenas empresas. 

 

5) MÓDULO: RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS EMPRESARIAIS 
 TEMA: A responsabilidade social como diferencial para competitividade 

nas organizações 

 
6) MÓDULO: GESTÃO DE FINANÇAS 
 TEMA: Administração financeira nas pequenas e micro empresas. 

 
7) MÓDULO: APLICAÇÃO E REMUNERAÇÃO EM RECURSOS HUMANOS 
 TEMA: Práticas de Reconhecimento e Remuneração em Recursos 

Humanos. 

 

8) MÓDULO: LICENCIAMENTO AMBIENTAL 
 TEMA: Condições básicas para a obtenção do Licenciamento Ambiental. 

 

9) MÓDULO: ANÁLISE DE PROJETOS E INVESTIMENTOS EM T.I. 
 TEMA: GED – Gerenciamento eletrônico de documentos – implantando 

soluções sustentáveis. 

 
10) MÓDULO: GESTÃO CONTEMPORÂNEA DE ORGANIZAÇÕES DA 
SAÚDE 
 TEMA: Gestão Contemporânea em organizações de saúde. 

 
11) MÓDULO: OPERAÇÕES EM EMPRESAS DE TURISMO E 
HOSPITALIDADE 
 TEMA: Desafios da operação das empresas de turismo e hospitalidade 

frente a competitividade dos mercados globalizados. 

 
12) MÓDULO: GERENCIAMENTO, PROJETO E GESTÃO DE 
TELECOMUNICAÇÕES 
 TEMA: Perspectivas organizacionais para implantação de VOIP. 

 



Observações: 
O acompanhamento, correção das atividades e lançamento das notas 

são de responsabilidade de cada professor. O conceito atribuído por cada 

professor deverá compor a nota da AV2 de acordo com as diretrizes 

estipuladas pela Instituição. 

 

Para cada Módulo haverá um professor responsável pelo 

acompanhamento da junção dos trabalhos em um trabalho único final de 

acordo com a estrutura estabelecida que ficará também encarregado do 

fechamento das notas  e encaminhamento dos trabalhos ao NIAP. 



ENTREGA DO TRABALHO ESCRITO 
 

O Grupo deverá entregar uma (01) cópia do trabalho em folha A4, 

encadernadas em espiral, juntamente com um CD devidamente identificado 

com o nome do grupo e nome do projeto. Este CD deverá conter o trabalho 

escrito e, também, a apresentação final que será feita em sala. 

 
APRESENTAÇÃO DO PROJETO 
 

Os PI´s realizados em 1-2012 serão apresentados durante o Evento 

Acadêmico, na forma de painéis: 

 



NORMAS GERAIS DA ABNT 

• Espacejamento: 1,5 para os elementos textuais; simples para os 

elementos pré e pós-textuais; 

• Margem: Superior: 3cm; Esquerda: 3cm; Direita: 2cm; Inferior: 2cm; 

• Fonte: Times New Roman ou Arial; 

• Tamanho da fonte: 12 para o corpo do texto e 10 para o recuo (4cm) 

nas citações diretas com mais de três linhas; 

• Para títulos de capítulos: tamanho da fonte 14. 

• Paginação: fica na margem superior direita. Capa e folha de rosto 

contam como uma única página, os outros elementos pré-textuais 

contam normalmente, só que eles não são enumerados, o número fica 

omitido. A numeração só é colocada a partir da primeira folha da parte 

textual: a INTRODUÇÃO em algarismos arábicos (1, 2, 3...) no canto 

superior direito da folha, a 2,0 cm da borda superior, ficando o último 

algarismo  a 2,0 cm da borda direita da folha; 

• Recuo do parágrafo: 1, 25 cm; 

• Distância entre os parágrafos: 6pt; 

• Distância entre o texto e o sub-capítulo, e entre este e o texto seguinte: 

um espaço 1,5; 

 
 
MUDANÇAS ABNT 

As mudanças nas regras de formatação são opcionais e devem ser 

aplicadas somente se for feita a escolha pela impressão do trabalho usando o 

anverso e verso das folhas. Estas mudanças têm finalidade ambiental 

(economia de papel), permitindo ainda o uso de papel reciclado para a 

impressão de trabalhos acadêmicos. 

 

Formato  
Somente os elementos pré-textuais são digitados exclusivamente no 

anverso da folha, com exceção da ficha catalográfica que deve vir no verso da 

folha de rosto. 



Recomenda-se que os elementos textuais e pós-textuais sejam 
digitados no anverso e verso das folhas. 
 

Paginação  
 Quando o trabalho for digitado usando o anverso e verso das folhas, a 

numeração deve ser colocada, no caso do anverso, no canto superior direito e, 

no caso do verso, no canto superior esquerdo. 

Indicativos de seção  
 Os títulos de seções primárias devem começar em página ímpar 

(anverso). 

Margem  
 Para o anverso: esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm. 

Para o verso: direita e superior de 3 cm; esquerda e inferior de 2 cm. 



CRONOGRAMA 
 

ATIVIDADE FEVEREIRO MARÇO ABRIL MAIO 

Início do 

Trabalho 

X    

Desenvolvimento 

do trabalho 

X X   

Entrega do 

Trabalho escrito. 

  X  

Apresentação do 

painel. 

   X 

  
Data final de entrega do trabalho escrito: de 23 a 27 de abril de 2012. A 
entrega deverá ser feita ao professo-orientador. 
Apresentação dos trabalhos de 07 a 11 de maio durante o Evento 
acadêmico. 



A SEGUIR APRESENTAMOS O MODELO PARA 

ESTRUTURAÇÃO DO PROJETO INTEGRADOR DOS 

CURSOS DA FACULDADE DE TECNOLOGIA 

FUNDETEC.



FACULDADE DE TECNOLOGIA FUNDETEC 

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TÍTULO DA OBRA: 
SUBTÍTULO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nome do(s) Aluno(s) 
 
Aluno a 
Aluno b 
Aluno c 
Aluno d 
 

 
 
 
 
 

São Paulo 
2012 



FACULDADE DE TECNOLOGIA FUNDETEC 
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM................ 

 
 
 
 
 

TÍTULO DA OBRA: 
SUBTÍTULO 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nome do(s) Aluno(s) 
                                          
Aluno a 
Aluno b 
Aluno c 
Aluno d 

 
 
 
 
 
 
 

São Paulo 
2012 

Projeto Integrador, apresentado como exigência parcial 
para obtenção do título de Tecnólogo em nome do curso, 
da Faculdade FUNDETEC, sob a orientação do 
professor Nome do Professor. 

 



MATRIZ DE CORREÇÃO DO PROJETO INTEGRADOR 
 

Disciplina:________________________________________ 
Professor:________________________________________ 
Capítulo: _________________________________________ 

CRITÉRIOS Não atende Atende 
minimamente 

Atende 
parcialmente 

Atende 
Satisfató- 
riamente 

 

Atende 
plenamente 

0,0 0,25 0,5 0,75 1,00 

1. O capítulo apresenta o tema proposto 
com eficiência. 

     

2. No capítulo há progressão, clareza e 
coesão. 

     

3. As informações são pertinentes e 
suficientes para capítulo. 

     

4. A conclusão do capítulo é resultado 
das ideias expostas e explora 
adequadas estratégias de fechamento 
textual. 

     

5. O capítulo revela o posicionamento 
dos autores (alunos). 

     

6. .O texto é redigido segundo as 
normas ortográficas oficiais e as 
relações de concordância, regência e 
colocação estão ajustadas ao padrão 
culto da escrita. 

     

7 .O grupo demonstrou 
comprometimento. 

     

8. Os prazos foram respeitados.       

9. O texto respeitou as normas da 
ABNT presentes no manual do P.I. 

     

 
 
NOTA TOTAL:  

 
Responsável pela correção __________________   assinatura _____________ 
 
 
Observação: a nota será calculada pela média dos critérios de avaliação. 

 
 

São Paulo 
2012 
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INTRODUÇÃO 

 
 
 Apresentar em linhas gerais a organização a ser utilizada como base de 

estudo, as ideias que serão trabalhadas nos capítulos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CAPÍTULOS 
 
 
O Projeto Integrador terá a quantidade de capítulos conforme a quantidade de 

disciplinas dentro do módulo. Cada disciplina terá um capítulo. As orientações 

sobre o conteúdo do capítulo será realizada pelo professor da disciplina. 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

 Apresentar os resultados observados na instituição utilizada. 
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